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            Cách đính kèm tập tin vào file PDF bằng Foxit Reader

File PDF là một định dạng văn bản rất phổ biến bởi nhiều đặc điểm nổi bật như dung lượng nhỏ gọn, tính bảo mật cao, hỗ trợ nhiều nền tảng. Ngoài ra, nó còn hỗ trợ người dùng đính kèm tập tin bên ngoài nhưng không phải ai cũng biết cách thực hiện. Hôm nay, chúng tôi sẽ hướng dẫn các bạn cách đính kèm tập tin vào file PDF bằng phần mềm Foxit Reader. Mời các bạn tham khảo.

Bước 1:

Trước tiên, bạn hãy mở ứng dụng Foxit Reader lên, sau khi soạn thảo xong xuôi nội dung, hãy click vào biểu tượng chiếc ghim ở cột trái của giao diện



Bước 2:

Tiếp theo, bạn hãy nhấn vào Add Attachment (biểu tượng tờ giấy và dấu cộng màu xanh)



Bước 3:

Trong hộp thoại File Attachment mới hiện ra, bạn hãy nhấn tiếp vào nút Add Files... rồi Add Files (nếu đính kèm tập tin) hoặc Add Folder (nếu đính kèm thư mục gồm nhiều tập tin)



Bước 4:

Trong hộp thoại Open, bạn hãy chọn tập tin muốn đính kèm cùng file PDF rồi bấm nút Open



Bước 5:

Bạn hãy ấn OK để hoàn tất việc thêm tập tin đó vào file PDF



Bước 6:

Khi bạn thấy tập tin đó xuất hiện dưới mục Attachments nghĩa là bạn đã đính kèm tập tin thành công. Nếu bạn muốn thêm các tập tin (thư mục) khác thì hãy thực hiện tuần tự các bước như trên.



Như vậy, chúng tôi đã vừa hướng dẫn các bạn cách đính kèm tập tin vào file PDF trong phần mềm Foxit Reader. Các bạn thấy rất đơn giản, phải không nào!

	Hướng dẫn chèn ảnh vào file PDF
	Mở file PDF mặc định bằng Foxit Reader
	Hướng dẫn cách ghép, cắt PDF sử dụng PDF Split-Merge


Chúc các bạn thành công!

        

        
            Cập nhật: 09/01/2018
            Xuân Linh Nguyễn
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